
 
 
 
 

Tarif des Prestations 2016 pour les professionnels 30 € / heure  
Gestion Administrative 

En Télétravail 
 

Prestations 
 

Tarifs * 
 

Unité 
 

Saisie  
 

Saisie de courriers, de devis, de bons de commande, et tous 
documents techniques, juridiques 

          4,00 € La page 

Recherche d’informations, de documents           

           

 
Traitement des documents 

Impression          0.20 € La page 
 

Numérisation          0.30 € 
 

 
 

Envoi des courriers (enveloppes + déplacement)          0.20 € 
l’enveloppe 
+    Tarifs 
de la Poste 
en vigueur 

 

          

Rédaction Tableaux EXCEL, graphiques        11,00 €                  La page 

 De statuts, PV, AG          4,00 €                  La page 

  

 

Gestion Assistance Administrative 
& Comptable sur site 

                      

 
Prestations  

 
Tarifs* 

 
Unité 

 
 

Toutes prestations sur site 
 

Rédaction 
 

 
Frais kilométriques en sus au-delà 
d’un rayon de 15 km (Hors frais de 
déplacement dans toute la France) 

Mission Administrative 30 € 
 

30 € 
         
 

Sur devis 

 
 
 

L’heure 

                                       Mission Comptable 

Rédaction courriers, saisie devis, factures, tous documents 

Démarches administratives 
(+ frais de déplacement) 

Frais de déplacement remboursés aux frais réels sur 
présentation de factures. 

       

Frais de déplacement au-delà de 15 km         0,50 € Le kilomètre 

  

  

 * les tarifs indiqués sont nets de taxes, la TVA n’étant pas applicable selon l’article 293 B du CGI 

  


